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LA SCHEDA INSEGNAMENTO (SI)
La	 "Scheda	 Insegnamento"	 (SI)	 illustra	 la	 dida=ca	programmata	nel	
CdS	 con	 riferimento	 a	 ciascun	 insegnamento	 e	 cos@tuisce	uno	degli	
adempimen@	previs@	dal	sistema	AVA	 (Autovalutazione,	Valutazione	
periodica,	 Accreditamento,	 Accreditamento)	 come	 parte	 integrante	
della	descrizione	dei	Corsi	di	Studi.		
hEps://www.anvur.it/a=vita/ava/riferimen@-norma@vi/		
L’insieme	 delle	 Schede	 di	 Insegnamento	 fa	 parte	 della	
documentazione	 u@lizzata	 per	 la	 verifica	 del	 soddisfacimento	 dei	
requisi@	di	Qualità	ai	fini	dell’accreditamento	 iniziale	e	periodico	dei	
Corsi	di	Studi	e	pertanto	 rientra	nel	 “Sistema	di	Assicurazione	della	
Qualità”	(AQ)	di	cui	si	deve	dotare	ogni	Ateneo.		
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IL SISTEMA AQ

Il	 Sistema	di	Assicurazione	della	Qualità	è	uno	strumento	 in	grado	di	
garan8re	l’efficacia	e	l’efficienza	dei	processi	per	il	raggiungimento	di	
obie=vi	 prefissa8	 dall'Ateneo	 e	 formalizza@	 nella	 Poli@ca	 di	
Assicurazione	della	Qualità.		
L'AQ	 si	 realizza	 in	 azioni	 di	 progeAazione,	 messa	 in	 opera	 e	
monitoraggio,	 finalizzate	 ad	 assicurare	 che	 gli	 obie=vi	 della	 qualità	
siano	coeren@	e	misurabili	aEraverso	apposi@	 indicatori	di	processo	e	
di	 prodoEo,	 in	 relazione	 alle	 esigenze	 di	 tu=	 gli	 aEori	 coinvol@,	
verificandone	 periodicamente	 l'adeguatezza	 rispeAo	 ai	 risulta8	
nonché	gli	opportuni	interven8	di	miglioramento.	
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LA SCHEDA INSEGNAMENTO

§ Le	Schede	esplicitano	gli	obie=vi	e	 i	contenu@	dell’insegnamento,	
specificandone	 deEagliatamente	 gli	 argomen@	 traEa@,	 i	 risulta@	
aEesi	 (nei	 termini	 dei	 primi	 due	 DescriEori	 di	 Dublino	 rela@vi	 a	
conoscenze	e	competenze),	 le	forme	e	i	materiali	della	dida=ca	e	
le	modalità	di	verifica.		

§ La	compilazione	della	Scheda	Insegnamento	è	prevista	inizialmente	
in	fase	di	is@tuzione	del	CdS.	

§ La	 Scheda	 Insegnamento	 viene	 aggiornata	 ogni	 anno	 accademico	
ed	è	valida	per	la	coorte	di	riferimento.	
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MINIGUIDE E TEMPLATE SUL SITO PQA
In	 Area	 Dida=ca,	 sul	 sito	 www.pqaunina.it	 sono	 state	 pubblicate	
Miniguide	 e	 Template	 per	 la	 redazione	 dei	 diversi	 processi	 di	 AQ	 per	 i	
CCdSS,	tra	cui	la	Miniguida	per	la	redazione	della	Scheda	Insegnamento	e	
il	rela@vo	Template.	

§  Il	file	della	Miniguida	(“Miniguida_SI_2022_v1")	è	scaricabile	dal	sito	in	
formato	pdf.		

§  Il	file	del	Template	(“Template_SI_2022_v1"),	pure	scaricabile	dal	sito,	è	
in	formato	.pdf	e	.doc.	
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A	 gennaio	 2022	 è	 stata	 effeCuata	 una	 revisione	 e	 aggiornamento	 dell’intera	 documentazione	 oggi	
e&cheCata	“[Acronimo	Miniguida]_2022_v1”	e	[Acronimo	Template]_2022_v1”.		
L’aggiornamento	è	annuale.	
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h1p://www.pqaunina.it/	

TEMPLATE	

MINIGUIDA	



SCHEDA INSEGNAMENTO vs SCHEDINA INSEGNAMENTO
•  La	 "Schedina	 Insegnamento"	 è	 invece	 parte	 integrante	 del	 Regolamento	
Dida=co	del	CdS.	

•  RispeEo	 alla	 Scheda	 Insegnamento	 (SI),	 la	 Schedina	 insegnamento	 deve	
contenere	 solo	 alcune	 informazioni	 essenziali,	 elencate	 all'art.	 12	 del	 DM	
270/2004,	che	non	sono	già	contenute	nella	parte	testuale	del	Regolamento	
Dida=co.		

•  Queste	 informazioni	 si	 limitano	 a	 illustrare	 il	 contributo	 che	 ciascun	
insegnamento	 apporta	 al	 CdS,	 al	 fine	 del	 raggiungimento	 degli	 obie=vi	
forma@vi	specifici	prefissa@	nell’Ordinamento.		

•  Le	Schedine	 Insegnamento	sono	allegate	al	Regolamento	Dida=co	del	CdS	e	
possono	essere	modificate	solo	in	occasione	di	una	modifica	di	Regolamento.	
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Schedina	di	Insegnamento	



LA “NUOVA” SCHEDA INSEGNAMENTO
Con	il	supporto	del	CSI	per	la	realizzazione	del	progeEo:	
•  In	area	riservata	docente	è	stata	aggiunta	una	nuova	funzionalità	per	la	
ges8one	 delle	 Schede	 Insegnamento,	 raggiungibile	 tramite	 la	 voce	 di	
menu,	 aggiunta	 nella	 sezione	 Dida=ca,	 denominata	 “Ges8one	 schede	
insegnamento”;	
•  la	 funzione	 “Ges@one	 schede	 insegnamento”	 consente	 la	 compilazione	
delle	Schede	a	par8re	dall’anno	accademico	2022/2023;		
•  in	area	pubblica	è	stata	aggiunta,	nella	sezione	Dida=ca,	la	voce	“Schede	
insegnamento”*	
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*	Finché	non	vi	saranno	&tolarità	per	l’anno	accademico	2022/2023	comparirà	il	messaggio	“Nessuna	&tolarità	per	
l’anno	accademico	selezionato”.	



LA “NUOVA” SCHEDA INSEGNAMENTO
•  Nella	sezione	“Ges@one	schede	insegnamento”	saranno	presen@	tu=	gli	insegnamen@	di	cui	il	
docente	 è	 @tolare	 in	 Ugov.	 Per	 ogni	 insegnamento	 dovrà	 essere	 redaAa	 la	 Scheda	
compilando	le	varie	sezioni,	in	italiano	e	in	inglese.		

•  TuEe	le	sezioni	della	Scheda	sono	modificabili	finché	non	si	consolida	la	Scheda.		

•  Per	consolidare	la	Scheda	bisogna	riempire	tuAe	le	sezioni,	in	italiano	e	in	inglese,	con	la	sola	
eccezione	delle	"Modalità	di	valutazione"	all'interno	della	sezione	"Verifica	di	apprendimento".		

•  Finché	il	docente	non	consolida	la	Scheda	Insegnamento,	la	scheda	sarà	visibile	e	stampabile,	
come	bozza,	esclusivamente	dal	docente.	Solo	dopo	il	consolidamento	la	Scheda	sarà	visibile	
e	stampabile	in	area	pubblica.		

•  A	 par@re	 dall'a.a.	 2023/2024	 sarà	 possibile	 importare	 il	 contenuto	 della	 Scheda	 dell’anno	
precedente.		
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GESTIONE SCHEDA INSEGNAMENTO – ITA/ENGL
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C l i c c a n d o 	 s u l l a	
bandiera	 è	 possibile	
cambiare	 la	 l ingua	
delle	 voci	 di	 menu	 e	
degli	HELP	



@tolo	presentazione	-	modificare	in	intestazione	e	piè	di	pagina	(nel	menù	visualizza)		

A1enzione	
È	possibile	compilare	i	campi	della	Scheda	in	italiano	e/o	
in	inglese	indipendentemente	dal	cambio	di	lingua.	
Il	 cambio	 di	 lingua	 si	 oXene	 cliccando	 sulla	 bandiera,	
italiana	 o	 inglese,	 in	 alto	 a	 dx:	 conseguentemente,	
cambierà	la	lingua	delle	voci	di	menu	e	degli	HELP.	
	

Per	compilare	la	Scheda	in	italiano	o	inglese	deve	essere	
selezionata	invece	la	rela&va	voce	della	Scheda.	



CAMPI DELLA SCHEDA INSEGNAMENTO
•  INSEGNAMENTI	PROPEDEUTICI	(se	previs@	dal	Regolamento	del	CdS)	
•  EVENTUALI	PREREQUISITI	
•  OBIETTIVI	FORMATIVI	
•  RISULTATI	DI	APPRENDIMENTO	ATTESI	(DESCRITTORI	DI	DUBLINO)	

•  Conoscenza	e	capacità	di	comprensione	
•  Capacità	di	applicare	conoscenza	e	comprensione			

•  PROGRAMMA-SYLLABUS	
•  MATERIALE	DIDATTICO	
•  MODALITÀ	DI	SVOLGIMENTO	DELL'INSEGNAMENTO-MODULO	
•  VERIFICA	DI	APPRENDIMENTO	E	CRITERI	DI	VALUTAZIONE	

•  Modalità	di	esame	
•  Modalità	di	valutazione	
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COURSE DETAILS
•  REQUIRED	PRELIMINARY	COURSES	(IF	MENTIONED	IN	THE	COURSE	STRUCTURE	
“REGOLAMENTO”)	
•  PREREQUISITES	(IF	APPLICABLE)	
•  LEARNING	GOALS	
•  EXPECTED	LEARNING	OUTCOMES	(DUBLIN	DESCRIPTORS)	

•  Knowledge	and	understanding	
•  Applying	knowledge	and	understanding	

•  COURSE	CONTENT/SYLLABUS	
•  READINGS/BIBLIOGRAPHY	
•  TEACHING	METHODS	
•  EXAMINATION/EVALUATION	CRITERIA	

•  Exam	type	
•  Evalua@on	paEern	
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SCHEDA INSEGNAMENTO - VERIFICA DI APPRENDIMENTO
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L’unico	campo	che	è	possibile	
non	compilare	è	il	campo	
Modalità	di	valutazione	
all’interno	del	campo	di	menu	
Verifica	di	apprendimento	



MODALITÀ DI VALUTAZIONE

La	nuova	Scheda	Insegnamento	–	sito	docen&UniNA	

Se	questo	campo	non	
viene	compilato	la	
Scheda	può	essere	
ugualmente	
consolidata	e	quindi	
diventare	pubblica	



COMPILAZIONE DELLA SCHEDA

• Per	 la	 compilazione	 dei	 campi	 della	 Scheda	 seguire	 le	 istruzioni	
indicate	nella	Miniguida	e	nel	Template.	
•  Le	 istruzioni	 per	 la	 compilazione	 sono	 riportate	 anche	 nei	 campi	
AIUTO/HELP	presen@	per	ogni	voce	di	menu	della	Scheda.	
•  Fino	a	quando	non	si	consolida	la	Scheda,	è	possibile	modificare	tuEe	
le	sezioni.		
•  Il	tasto	Salva	consente	il	salvataggio	della	Scheda	in	area	riservata.		
• Dopo	 il	consolidamento	 la	Scheda	sarà	visibile	e	 stampabile	 in	area	
pubblica.	
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CONSOLIDAMENTO DELLA SCHEDA

• Per	consolidare	la	Scheda	bisogna	obbligatoriamente	riempire	tuEe	le	
sezioni,	 in	 italiano	 e	 in	 inglese,	 con	 la	 sola	 eccezione	 del	 campo	
"Moda l i t à	 d i	 v a l u ta z i one"	 a l l ' i n te rno	 de l l a	 s e z i one	
"Verifica	di	apprendimento".	
•  La	 Scheda	 consolidata	 potrà	 essere	 esportata	 in	 formato	 pdf	
aEraverso	 l’apposita	 funzione	 (la	 Scheda	 non	 consolidata	 potrà	
essere	stampata	come	‘prova’	dal	solo	docente	compilatore).	
• Dopo	 il	 consolidamento	 non	 sarà	 più	 possibile	 effeAuare	 nessuna	
modifica	e	la	Scheda	diventerà	visibile	in	area	pubblica.	
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• Per	 consolidare	 la	 Scheda	 u@lizzare	 l’apposito	 boEone	 nella	 parte	
bassa	dello	schermo	

CONSOLIDAMENTO DELLA SCHEDA



• Per	 l’esportazione	 in	 pdf	 della	 Scheda	 u@lizzare	 l’apposito	 boEone	
nella	parte	bassa	dello	schermo	
• Verrà	generata	una	versione	pdf	della	Scheda	(si	veda	slide	seguente)	
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ESPORTAZIONE IN PDF DELLA SCHEDA
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LA GESTIONE DEI PROGRAMMI  
PRIMA E DOPO IL 2021/2022

•  Fino	all’anno	accademico	2021/2022	è	possibile	ges@re	 i	programmi	
mediante	 la	 funzione	 “Ges@one	 programmi	 ante	 2022/2023”.	 Gli	
stessi	 programmi	 con@nueranno	 ad	 essere	 consultabili	 in	 area	
pubblica	nella	sezione	“Programmi	ante	2022/2023”.	
• A	par@re	dall'anno	accademico	2023/2024	sarà	possibile	 copiare,	 se	
presente,	 il	 contenuto	 della	 Scheda	 Insegnamento	 dell’anno	
precedente.		
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LA GESTIONE DEI PROGRAMMI DEL 2022/2023

•  Entro	 gli	 inizi	 di	 maggio	 2022	 la	 Scheda	 Insegnamento	 verrà	 rilasciata	 in	
produzione	e	quindi	comparirà	nell’area	riservata	di	ciascun	docente.	
•  Successivamente,	 ad	 ogni	 Scheda	 verranno	 associate	 le	 @tolarità	 degli	
insegnamen@	(data	prevista:	tra	il	15	giugno	e	gli	inizi	di	luglio	2022).	
•  A	 par@re	 da	 luglio	 2022	 sarà	 possibile	 implementare	 la	 Scheda	
Insegnamento	sul	sito	docen@UniNA.	
•  Entro	 seEembre	 2022,	 e	 quindi	 entro	 l’inizio	 dell’anno	 accademico	
2022/2023,	le	Schede	Insegnamento	dovranno	essere	consolidate.	
•  I	Coordinatori	dei	CCdSS	potranno	pubblicare	le	Schede	esportate	in	pdf	sul	
sito	del	CdS	e/o	aggiornare	i	link	di	rinvio	alle	Schede	Insegnamento	in	SUA-
CdS.	
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